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Piano Annuale delle Attivita del Personale Docente

A.S. 2025/2026

delibere del Collegio Docenti
adottate ai sensi dell’art. 28, c. 4 del CCNL 29.11.2007
nelle adunanze del

11.09.2025, 9.10.2025, .10 2025
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Articolazione dell' Anno Scolastico 2025/26
Calendario nazionale/regionale

Festivita e Sospensioni

Oltre a tutte le domeniche, le Festivita Nazionali includono: 1 novembre, 8, 25 ¢ 26 dicembre, 1 ¢
6 gennaio, 6 aprile (Lunedi dell’Angelo), 25 aprile, 1 e 2 giugno. Sono previste Sospensioni
Regionali per Carnevale da lunedi 16 febbraio a mercoledi 18 febbraio 2026 (compresi) e le
Vacanze Pasquali da giovedi 2 aprile a martedi 7 aprile 2026 (compresi). Inoltre, sono stati
deliberati le seguenti sospensioni delle lezioni: sabato 2 maggio 2026, lunedi 1 giugno 2026.

Adattamento del calendario scolastico all’interno dell’Istituto

Delibere del Commissario straordinario nn®° 1 e 2 del 10.09.2025
Delibera n° 1.
Adattamento calendario scolastico Anno scolastico 2025/26

I Commissario straordinario delibera 1’adozione del calendario scolastico della Giunta della
Regione autonoma F.-V.G. n° 455 del 4.04.2025 con inizio attivita didattiche con attivita di
accoglienza utenza 1’11.09.2025 e il termine delle lezioni il 9 giugno 2026.

Nell’ambito del Calendario, visto che il monte ore obbligatorio ¢ ampiamente raggiunto, il
Dirigente scolastico nell’ambito delle sue competenze organizzative pudé modulare — come ritiene
piu opportuno - I’attivita oraria per tutte le classi o per una parte laddove individua elementi
necessari al regolare svolgimento delle attivita didattiche o di valutazione (ad esempio scrutini di
fine anno per alcune classi).

Delibera n°2.
Chiusura dell’Istituto in giornate prefestive — Apertura straordinaria del sabato
Si comunicano ile seguenti chiusure dell’Istituto nelle giornate prefestive:

. mercoledi 24.12.2025

. mercoledi 31.12.2025

. lunedi 5.01.2026

. lunedi 1° giugno 2026
. venerdi 14 agosto 2026
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Si autorizza ’apertura straordinarie nella giornata di sabato presso la sede di Udine nelle giornate in
cui devono essere consentite le attivita connesse con 1’offerta del CPIA inteso come Rete di Servizi,
con particolare riguardo allo svolgimento delle attivita formative e d’esame effettuate su richiesta di
enti esterni come la Prefettura, le Universita e altri soggetti istituzionali del territorio provinciale,
regionale e nazionale, con la partecipazione di membri del personale docente e ATA dell’Istituto

Delibere del Collegio Docenti (4.09.2025)
L'anno scolastico si articola in due periodi didattici:

e Il Primo Periodo va dal primo giorno di lezione fino al 29 gennaio 2026.
e Il Secondo Periodo va dal 30 gennaio 2026 al 5 giugno 2026.

(si provvedera ad effettuare coordinamento con calendario annuale che sara nuovamente deliberato a
livello d’Istituto)
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Incarichi a.s.2025-2026

CPIA

CENTRO PROVINCIALE
PER L'ISTRUZIONE
DEGLI ADULTI
PROVINCIA DI UDINE

Collaboratore con compiti di sostituzione del
Dirigente Scolastico

Prof.ssa COLUCCIA Valentina

Collaboratore con compiti di sostituzione del
Dirigente Scolastico

Prof.ssa DE LUCA Giulia

Docente alla quale sono delegati -per
competenze verificate- specifici compiti ai
sensi dell’art. 25, c. 5 del D. Lgs. 30 marzo
2001, n° 165, fra i quali i principali sono:

Referente orario a livello d’Istituto (in
collaborazione con De Luca)

Delega di gestore del sistema di Account della
Posta elettronica interna — personale e utenza

Prof. ssa MERCURI Franceschina

RLS (Rappresentante dei Lavoratori per la
Sicurezza)

Sig. ROSSI Sandro

Commissioni e Referenti

COMMISSIONE CURRICOLO
EDUCAZIONE CIVICA

Prof. ssa BELTRAMINI Manuela

Prof. ssa ROMANO Marta

Prof. CUMINI Matteo

Prof. ssa MERCURI Franceschina

Commissione criteri di valutazione

DA NOMINARE
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Commissione PTOF DA NOMINARE

Commissione RAV DA NOMINARE

COMMISSIONE REGOLAMENTO DI

ISTITUTO
CANDONI Francesco
LENTO Federica
VIZZINI Eleonora
Comitato di Valutazione
Membro eletto dal Collegio Membro eletto dal Collegio Membro eletto dal Consiglio
Docenti Docenti d’Istituto
Membro titolare Membro titolare Membro titolare

Membro supplente Membro supplente Membro supplente
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Organo di Garanzia

Da costituire e membri da nominare

DOCENTI INCARICATI DI FUNZIONE STRUMENTALE

Le Funzioni Strumentali e i relativi docenti incaricati sono:

1. PTOF: Prof.ssa Licia Benigni.

2. Valutazione di sistema (RAV, Rendicontazione sociale, NIV): Prof. Davide Buttazzoni
(con riserva di designazione di altro/a docente).

3. Orientamento e inclusione: Prof.ssa Manuela Beltramini.

4.

Innovazione tecnologica (Aggiornamento Sito): Prof. Ermanno Secco Spilimbergo.
5. Innovazione tecnologica (Supporto docenti): Prof. Matteo Cumini.
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Referenti di Sede

REFERENTE sede di TOLMEZZO MERCURI

REFERENTE sede CC DI TOLMEZZO SECCO SPILIMBERGO

REFERENTE sede di GEMONA DEL BULDORINI

FRIULI

REFERENTE sede di UDINE BIDESE, SANNINO, DE LUCA (designazione

ALFABETIZZAZIONE per acclamazione a seguito di diverse riunione
di settore con suddivisione dei compiti come da
nota'

REFERENTE sede di UDINE PRIMO BELTRAMINI

LIVELLO

REFERENTE sede CC DI UDINE GREGORI

REFERENTE sede di CIVIDALE DEL AGATI

FRIULI

REFERENTE sede di CODROIPO VERDECCHIA

REFERENTE sede di PALMANOVA GIFFONI

REFERENTE sede di TOLMEZZO MERCURI

REFERENTE sede CC DI TOLMEZZO ECCO SPILIMBERGO

REFERENTE sede di GEMONA DEL BULDORINI

FRIULI

REFERENTE sede di UDINE BIDESE, SANNINO, DE LUCA

ALFABETIZZAZIONE

! Suddivisione compiti Coordinamento docenti ALFA della sede associata di Udine

Prof ssa Chiara Bidese: 1. monitoraggio andamento minori e contatti con le comunita; 2. contatti con le
comunita di adulti: monitoraggio studenti, risposte alla situazione liste di attesa per gli studenti appartenenti
alle comunita;3. creazione nuovi gruppi classe: associazione docenti, richiesta apertura registri e
creazionedegli stessi;4. inserimento studenti/esse nei gruppi classe qualora vi siano posti liberi dopo I'inizio
delle lezioni causa rinuncia altri studenti/esse.

Prof.ssa Paola Sannino: 1. accoglienza durante I'anno scolastico, nello specifico stilare le liste per
l'accoglienza,contattare gli iscritti, dare appuntamento per colloquio e test;2. aggiornamento delle liste di
attesa;3. contattare gli studenti alla partenza dei corsi.

Prof.ssa Giulia De Luca: 1. coordinamento e comunicazione sostituzioni;2. invio, richiesta reset ed eventuale
assistenza attivazione account GSuite; 3. controllo invio credenziali NettunoPA da parte della segreteria ed
eventuale assistenzaaccesso RE e firma PFl;4. supporto studenti/esse nelle comunicazioni con la segreteria
di sede/ protocollo;5. informazioni per studenti/esse: offerta formativa, modalita di iscrizione, controllo liste
diattesa, A2 prefettura, CILS, controllo liste di attesa.
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REFERENTE sede di UDINE PRIMO BELTRAMINI
LIVELLO

REFERENTE sede CC DI UDINE GREGORI
REFERENTE sede di CIVIDALE DEL AGATI
FRIULI

REFERENTE sede di CODROIPO VERDECCHIA
REFERENTE sede di PALMANOVA GIFFONI

Calendario degli Organi Collegiali e Attivita Collegio Docenti

CONVOCAZIONE ORDINARIA/STAORDINARIA NOTE

4 SETTEMBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

11 SETTEMBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

9 OTTOBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

30 OTTOBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

12 FEBBRAIO 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

7 MAGGIO 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

25 GIUGNO 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

2 ORE

Fatte salve eventuali convocazioni straordinarie.
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Consigli di Classe di Primo Periodo Didattico

CONVOCAZIONE ORDINARIA/STRAORDINARIA NOTE

06 NOVEMBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

15 GENNAIO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

5 MARZO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

30 APRILE 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

21 MAGGIO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

Fatte salve eventuali convocazioni straordinarie.

Consigli di Classe di Secondo Periodo Didattico

CONVOCAZIONE ORDINARIA/STRAORDINARIA | NOTE

06 NOYEMBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

15 GENNAIO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

5 MARZO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

30 APRILE 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

21 MAGGIO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

Fatte salve eventuali convocazioni straordinarie.
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Dipartimenti (Lavoro sul Curricolo)

L'organizzazione del lavoro sul curricolo prevede la strutturazione in Dipartimenti disciplinari o
pluridisciplinari ¢ in Commissioni intracollegiali, come deliberato dal Collegio Docenti.

CONVOCAZIONE ORDINARIA/STRAORDINARIA | NOTE

13 NOVEMBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

3 ORE

4 DICEMBRE 2025 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

3 ORE

22 GENNAIO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

3 ORE

12 MARZO 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

3 ORE

16 APRILE 2026 ORDINARIA ODG con circolare su
Registro

3 ORE

Orario Settimanale e Ore Funzionali
Articolazione Oraria
L'orario settimanale ¢ strutturato diversamente a seconda del livello e del periodo:

e Primo Livello, Primo Periodo: 15 lezioni distribuite su 5 giorni, con 3 Unita orarie da 60
minuti al giorno.

e Primo Livello, Secondo Periodo: 20 lezioni distribuite su 5 giorni, con 4 Unita orarie da 60
minuti al giorno.

e Alfabetizzazione: prevede blocchi orari da due o tre moduli da 60 minuti al giorno.
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RIPARTIZIONE DELLE ORE FUNZIONALI EX ART. 44 CCNL DEL 18.01.2024

art. 44 ¢. 3 lett. a) del CCNL di comparto

1l tetto massimo delle 40 ore é cosi ripartito:

14 ore di Collegio Docenti plenario e di sede, fino a 20 ore di Dipartimento disciplinare e
pluridisciplianre

Compensazione tra le ore dei diversi organi fino a un massimo di 40 ore

Chi insegna in piu Istituti provvede ad effettuare la ripartizione in base al principio di proporzione
rispetto al numero di ore settimanali di insegnamento in ciascun Istituto ,

6 ore destinate alla formazione sicurezza

art. 44, c. 3 lett. b) del vigente CCNL di comparto

Per gli impegni di partecipazione alle sedute dei Consigli di classe sino al massimo di 40 ore la
suddivisione é la seguente:

- impegni comprensivi di

Adunanze dei Consigli di classe/interclasse ordinari

Adunanze dei Consigli di classe straordinari disciplinari

Riunioni GLO in orario collocato al di fuori dell orario di lezione riferiti a studentesse/studenti
frequentanti classi fra quelle di contitolarita del docente

art. 44 ¢. 3 lett. c) del vigente CCNL di comparto

- Partecipazione a scrutini: ciascun docente e tenuto a presenziare allo scrutinio delle classi di cui
e contitolare, secondo l'atto di convocazione e relative variazioni, e delle classi di cui e individuato
dal Dirigente Scolastico come sostituto di scrutinio.



mailto:UDMM098007@istruzione.it
mailto:UDMM098007@pec.istruzione.gov.it
http://www.cpiaudine.edu.it/

e
L~

CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI DI UDINE

UDINE - CIVIDALE DEL FRIULI - CODROIPO — GEMONA DEL FRIULI - SAN GIORGIO DI N. - TOLMEZZO - PALMANOVA C P I A
Via Diaz n° 60 —33100 UDINE (UD) — telefono 0432500634 CENTRO PROVINCIALE
Codice fiscale 94134770307 - Codice Scuola — UDMMO098007 PER L'ISTRUZIONE
e-mail: UDMMO098007@jstruzione.it Posta certificata: - UDMMO098007@pec.istruzione.it e

Sito web www.cpiaudine.edu.it

COORDINATORI DI CLASSE

SEDE CLASSE COORDINATORE
TOLMEZZO IPPDA VENUTI
TOLMEZZO SPDA (1ASTOL) MERCURI
GEMONA DEL

F. 1PPDB BUTTAZZONI
GEMONA DEL

F. 1PPDC CUMINI
UDINE I1PPD D ROCHIRA
UDINE IPPD E SIRACUSA
UDINE IPPD F CANDONI
UDINE IPPD G RATTA
UDINE SPD B BELTRAMINI
CIVIDALE

DELF. PPDH BASSO
CIVIDALE DEL

F. PPDL SCARCELLO
CODROIPO PPDJ BONINO
CODROIPO PPD1 ZANNESE
SAN GIORGIO

DIN. PPD K SEGAT

SAN GIORGIO

DIN. SPD C SEGAT

CC UDINE 1P MECCHIA

CC UDINE 2P DI TANNI
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CPIA

CENTRO PROVINCIALE
PER L'ISTRUZIDNE
DEGLI ADULTI
PROVINCIA DI UDINE

DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA E DOCENTI

TUTOR
DOCENTE IN ANNO DI CLASSE DI CONCORSOO | TUTOR PROPOSTO DAL
FORMAZIONE E PROVA POSTO COLLEGIO DOCENTI

Emanuele Verdecchia

Primaria posto comune

Sarina Grisafi

Elisa Polo Primaria posto comune Fabiana Donato
Stephanie Venuti Classe di Concorso AM12 Manuela Beltramini
Alberto Rochira Classe di Concorso AM12 Valentina Coluccia
Davide Buttazzoni Classe di Concorso AM12 Paola Scarcello

Federica Re

Classe di Concorso A-23

Giulia De Luca
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